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PRÓREITORIA DE ENSINO DE GRADUAÇÃO 

A PRÓREITORA DE ENSINO DE GRADUAÇÃO, no uso das atribuições que lhe confere o 
Regimento Geral da Universidade Federal do Amapá (UNIFAP), no Item X do Artigo 66 e Item III do 
Artigo  67,   torna   público   a  RETIFICAÇÃO  do  ANEXO  II  do  Edital   nº.   03/2009,   que   trata  do 
Concurso   Público   para   Provimento   de   Cargos     da   carreira   de   Técnico   Administrativo   em 
Educação. 

ANEXO II

DESCRIÇÃO SUMÁRIA DAS ATIVIDADES DE CADA CARGO

Onde se lê: 

ASSISTENTE EM ADMINISTRAÇÃO
Descrição sumária do cargo:  Dar suporte  administrativo e  técnico nas áreas  de  recursos humanos, 
administração,   finanças  e   logística;   atender  usuários,   fornecendo   e   recebendo   informações;   tratar  de 
documentos   variados,   cumprindo   todo   o   procedimento   necessário   referente   aos   mesmos;   preparar 
relatórios e planilhas; executar serviços áreas de escritório. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa 
e extensão.

Lêse:

AUXILIAR EM ADMINISTRAÇÃO 
  Descrição sumária do cargo:  Dar suporte administrativo e técnico nas áreas de recursos humanos, 
administração,   finanças  e   logística;   atender  usuários,   fornecendo   e   recebendo   informações;   tratar  de 
documentos   variados,   cumprindo   todo   o   procedimento   necessário   referente   aos   mesmos;   preparar 
relatórios e planilhas; executar serviços em áreas de escritório. Auxiliar nas atividades de ensino, pesquisa 
e extensão.
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